
新システム利用者の仮登録の手順（団体編）
～事前に必要事項を入力のうえ、身分証明書をお持ちになって公社窓口にお越しください。

内容を確認のうえ、本登録手続きを行います。～



ホームページなどから東松山公共予約システムを開いてください。

これがトップページです。

ここがメニューです。



それでは利用者の仮登録を始めましょう。

利用者の仮登録をクリック



ここをクリック

団体で登録の場合

選択肢が開くので
団体をクリック



情報登録画面が開きます。入力してください。※印の枠は必須です。

パスワードは4文字以上8文字以下で
半角英数小文字で入れてください。

各種連絡がメールで案内されます。
メール受信可能な方は入力してください。

郵便番号7桁をハイフン無しで入れる。
次に住所欄をクリックすると自動で町名等が入ります。

カタカナで団体名の入力お願いします。

団体名（チーム名等）を入力してください。

事務所がある団体は事務所の住所を、無い
団体は代表者の住所を入力してください。



続いて代表者情報と連絡者情報を入力します。

入力画面全体が表示されていないので下に
スクロールして全体を表示してください。



全体が表示された。 上と同様の操作で代表者を入力。

上と同様の操作で連絡者を入力。
（代表者が兼務なら代表者情報を入力する）



全体の内容を確認

確認したら登録をクリック



はいをクリック



仮登録完了です。10日以内に身分証明書をお持ちの上、
公社窓口にて本登録をお願いします。
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